附件4

星海镇五保供养办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居审核符合五保供养条件的居民进行上报
	各村居主任及专干
	入户了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再入户了解实际情况，符合条件的整理上报大武口区民政局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

本表与附件3配套使用。

星海镇残疾人社会救助办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居审核符合残疾人社会救助条件的居民进行上报
	各村居主任及专干
	入户了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再入户了解实际情况，符合条件的整理上报大武口区民政局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

星海镇临时救助办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居审核符合临时救助条件的居民进行上报
	各村居主任及专干
	入户了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再入户了解实际情况，符合条件的整理上报大武口区民政局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

星海镇流浪乞讨人员救助办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居审核符合城市生活无着的流浪乞讨人员条件的居民进行上报
	各村居主任及专干
	见面了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再具体了解实际情况，符合条件的整理上报大武口区民政局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

星海镇就业登记、失业登记办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	民生服务中心登记
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	对劳动者个体就业或灵活就业进行就业登记，对处于无业状态的城镇常驻人员的失业进行登记。符合条件的整理上报大武口区劳动就业保障局。
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

星海镇老年人优待证审核办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居审核符合老年人优待条件的居民进行上报
	各村居主任及专干
	入户了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再具体了解实际情况，符合条件的整理上报大武口区民政局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

星海镇农村分散五保供养协议备案办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居审核符合分散五保供养条件的居民进行上报
	各村居主任及专干
	入户了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再具体了解实际情况，符合条件的整理上报大武口区民政局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

星海镇农民工外出务工专门档案备案办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	村居核实外出农民工情况并进行上报
	各村居主任及专干
	入户了解实际情况，符合条件的收集相关材料，整理上报镇民生服务中心
	7天

	民生服务中心审核
	星海镇民生服务中心主任及工作人员
	审核各村居上报材料，再具体了解实际情况，符合条件的整理上报大武口劳动就业局
	7天

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

