1、事项名称：农村建档立卡贫困户人口公益岗位申请

受理条件：在法定劳动年龄内，有就业能力和就业愿望的自治区建档立卡贫困户中年40周岁以上人员。

所需材料：1、农村建档立卡贫困户凭证

2、身份证
承诺期限：20个工作日
收费标准：不收费

法律依据：【规范性文件】宁夏回族自治区人力资源社会保障厅 财政厅 扶贫开发办公室《关于下达2017年自治区购买公益性岗位计划地通知》（宁人社发〔2017〕50号）

2.事项名称：城镇公益性岗位申请                 
受理条件：在法定劳动年龄内，有就业能力和就业愿望的就业困难人员中年龄40周岁以上人员。

所需材料：1、就业困难认定材料

身份证

《就业失业登记证》或《就业创业证》
户口簿或居住证
承诺期限：20个工作日

收费标准：不收费

法律依据：（一）城镇公益性岗位。安置具有本自治区户籍，在法定劳动年龄内有就业能力和就业愿望，持《就业创业证》《居住证》的下列就业困难人员：1.有劳动能力的城镇零就业家庭人员；2.城镇失业人员中的“4050”人员；3.享受城市居民最低生活保障并登记失业1年以上的人员；4.夫妻双方失业或一户家庭中有两人或两人以上失业，无其他稳定经济来源的人员；5.离异、丧偶者扶养未成年子女或赡养老人，没有稳定经济来源的人员；6.就业困难的高校毕业生（原则上按不高于分配公益性岗位10%的比例安置）；7.有劳动能力和就业愿望的困难残疾人员（原则上按分配公益性岗位10%的比例安置）；8.军人随军家属中的就业困难人员；9.供给侧结构性改革中企业失业的大龄就业困难人员；10．劳务移民、失地农民和进城务工6个月以上失业且在城镇办理居住证的农民；11．复员退伍军人；12.戒毒康复、刑满释放和社区服刑等特殊群体中就业困难人员。（二）建档立卡贫困劳动力公益性岗位。在法定劳动年龄内且年满40周岁以上、有就业能力和就业愿望的建档立卡贫困劳动力，其中，对于有一定劳动能力的残疾建档立卡贫困劳动力年龄可适当放宽。

3、事项名称：就业援助申请

受理条件：“就业困难人员”是指在法定劳动年龄内、有劳动能力和就业愿望，非个人原因未就业并已进行失业登记，符合下列条件之一的失业人员：

1.符合享受城乡居民最低生活保障条件，并持有《宁夏回族自治区城乡居民最低生活保障金领取证》（以下简称《低保证》）的失业人员；

2.女年满40周岁、男年满50周岁的城镇失业人员（指曾在国有、集体、私营企业就业并有社保记录的人员）及无业人员；

3.城镇零就业家庭（指在法定劳动年龄内、具有劳动能力和就业愿望的城镇居民家庭成员均处于失业状态，且无经营性、投资性收入的家庭）成员；

4.持有《中华人民共和国残疾人证》的（以下简称《残疾证》）残疾失业人员；

5.经各地征地补偿领导小组办公室确认，女年满40周岁、男年满50周岁及以上的全失地农民；

6.零就业家庭、城镇困难家庭、及正在享受最低生活保障待遇家庭中未就业的高校毕业生；

7.部队随军未就业家属；

8.连续一年以上未就业的城镇复员退役军人；

9.长期失业人员。

10. 戒毒康复、刑满释放、社区服刑人员。

4.事项名称：就业失业登记

受理条件：在法定劳动年龄内具有就业能力和就业愿望的劳动者。

所需材料：1、身份证

就业失业证明

本人照片

承诺期限：即办件

收费标准：不收费

法律依据：【规范性文件】人力资源社会保障部《关于印发就业失业登记证管理暂行办法的通知》（人社部发[2010]75号）

5.事项名称：基本公共就业服务政策咨询

受理条件：有就业需求的劳动年龄人口

所需材料：无

承诺期限：45日
收费标准：不收费

法律依据：【法律】《中华人民共和国就业促进法》（2015年主席令第24号修正）

第二章 第二十二条 各级人民政府统筹做好城镇新增劳动力就业、农业富余劳动力转移就业和失业人员就业工作。

第四章 就业服务和管理第三十五条 县级以上人民政府建立健全公共就业服务体系，设立公共就业服务机构，为劳动者免费提供下列服务；（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发布；（三）职业指导和职业介绍；

6.事项名称：基本公共就业服务职业供求信息发布
受理条件：有就业需求的劳动年龄人口

所需材料：无

承诺期限：45日

收费标准：不收费

法律依据：【法律】《中华人民共和国就业促进法》（2015年主席令第24号修正）

第二章 第二十二条 各级人民政府统筹做好城镇新增劳动力就业、农业富余劳动力转移就业和失业人员就业工作。

第四章 就业服务和管理第三十五条 县级以上人民政府建立健全公共就业服务体系，设立公共就业服务机构，为劳动者免费提供下列服务；（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发布；（三）职业指导和职业介绍；

7.事项名称：基本公共就业服务职业指导
受理条件：有就业需求的劳动年龄人口

所需材料：无
承诺期限：45日
收费标准：不收费
法律依据：【法律】《中华人民共和国就业促进法》（2015年主席令第24号修正）

第二章 第二十二条 各级人民政府统筹做好城镇新增劳动力就业、农业富余劳动力转移就业和失业人员就业工作。

第四章 就业服务和管理第三十五条 县级以上人民政府建立健全公共就业服务体系，设立公共就业服务机构，为劳动者免费提供下列服务；（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发布；（三）职业指导和职业介绍；

8.事项名称：基本公共就业服务职业介绍

受理条件：有就业需求的劳动年龄人口
所需材料：无
承诺期限：45日
收费标准：不收费
法律依据：【法律】《中华人民共和国就业促进法》（2015年主席令第24号修正）

第二章 第二十二条 各级人民政府统筹做好城镇新增劳动力就业、农业富余劳动力转移就业和失业人员就业工作。

第四章 就业服务和管理第三十五条 县级以上人民政府建立健全公共就业服务体系，设立公共就业服务机构，为劳动者免费提供下列服务；（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发布；（三）职业指导和职业介绍；

9、事项名称：农村转移就业劳动力培训经费补贴
受理条件：进城求职农村劳动者参加职业培训且培训合格者。

所需材料：1、《职业培训机构培训补贴汇总表》

《职业培训机构补贴审核验收认定表》

《职业培训完成情况审核验收认定表》

《职业技能培训补贴申领表》

《城乡劳动力职业技能培训备案表》

承诺期限：20日

收费标准：不收费

法律依据：【规范性文件】 《财政部、人力资源社会保障部关于就业专项资金使用管理及有关问题的通知》（财社〔2008〕269号）

第三条进城求职农村劳动者参加职业培训的，根据其参加培训和就业状况，可向职业培训所在地人力资源社会保障部门申请职业培训补贴。

10、事项名称：享受企业吸纳下岗失业人员优惠政策认定

受理条件：1.新招用人员属于享受税收优惠政策人员范围，没有享受过税收优惠政策；

2.企业、民办非企业单位与新招用人员签订了1年以上期限劳动合同，为新招用人员缴纳社会保险费；

3.企业、民办非企业单位的经营范围符合税收政策规定。

所需材料：1、营业执照副本

税务登记证副本

《就业创业证》

职工花名册（企业盖章）

企业与新招用的下岗失业人员签订的劳动合同

企业为职工缴纳的劳动保险费记录、

企业工资支付凭证（工资表）

承诺期限：10日

收费标准：不收费

法律依据：【规范性文件】国家税务总局 财政部 人力资源社会保障部 教育部 民政部《关于继续实施支持和促进重点群体创业就业有关税收政策具体操作问题的公告》（国家税务总局 财政部 人力资源社会保障部 教育部 民政部公告〔2017〕27号）

11、事项名称：离校未就业高校毕业生实名登记和就业服务

受理条件：未就业高校毕业生。

所需材料：1、离校未就业应届高校毕业生实名制名册就业服务工作情况汇总表 

2、离校未就业应届高校毕业生实名制名册

承诺期限：10日

收费标准：不收费

法律依据：人力资源社会保障部办公厅《加强离校未就业高校毕业生实名制就业服务工作的通知》人社厅发[2015]111号

一、做好离校未就业高校毕业生实名信息登记工作

开展离校未就业高校毕业生实名信息登记，目标是综合运用各种方式获取毕业生实名信息，将有就业意愿的应届未就业毕业生全部纳入实名制服务范围。工作中要侧重通过三个渠道获取信息（即教育部门集中移交；为毕业生办理登记、报到接收、档案托管等业务时收集记录；入户走访调查摸排等），为有针对性地服务奠定基础。对教育部门掌握的实名信息，各地要及早获取，上传部端，同时将本地户籍未就业毕业生信息先行分解到各级公共就业人才服务机构和基层就业服务平台，待后续接收到部端下发数据再补发，以便及时做好服务接续。要加强对教育部门移交信息的核查，公民身份证号、入学前户口所在地、联系方式等重要内容应真实完整，对有缺项、漏项的，及时反馈教育部门、高校补充完善。信息核查和上传分解工作同步进行。对通过其他途径获取的未就业毕业生实名信息，要准确记载，录入实名信息系统。

各地要对照调整后的《离校未就业高校毕业生实名登记信息指标体系》（详见附件1），及时更新本地实名信息系统内的有关数据指标。采集信息时，个人基本信息、就业去向等重要指标须填写完整；就业意向、服务需求、接受服务和享受政策情况等指标，根据实际记录填写。要加强实名信息登记工作业务培训，使基层工作人员熟练掌握指标体系和操作流程，提高信息采集质量和工作成效。

12.事项名称：4050人员灵活就业社会保险补贴核定

受理条件：具有我区居民户籍，以非全日制就业、临时性就业等弹性工作方式就业，且以灵活就业人员身份进行就业登记，并自行缴纳上一年度城镇职工养老、医疗保险费的“4050”（男50-60周岁，女40-50周岁人员）。

所需材料：1、户口本

身份证

当年养老、医疗保险交缴票据

《就业创业证》

灵活就业证明

银行卡

4050灵活就业人员社会保险补贴申报表

承诺期限：按照每年文件明确的期限执行。

收费标准：不收费

法律依据：【规范性文件】 根据国务院《关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》（国发〔2015〕23号）

第十四条 加强对困难人员就业援助。对就业困难人员灵活就业并缴纳社会保险费的，给予一定比例的社会保险补贴。

【规范性文件】自治区人力资源和社会保障厅 财政厅《关于做好2016年度灵活就业人员社会保险补贴工作的通知》（宁人社函〔2017〕167号）

社会保险补贴最长不超过3年，对初次核定享受补贴政策时退休年龄不足5年的人员，可延长至退休。

