大武口区华侨、归侨、侨眷身份确认

办理流程
	程  序
	责任单位

及责任人
	工作内容
	办结时限

	受  理
	区外事侨务办

李文宇

2012005
	对申请人报送的申请材料进行形式审查，在1个工作日内上报市侨办受理，并作出受理决定。
	

	审  查
	市外事侨务科

陈鑫

2218324
	对县（区）外事（侨务）办公室报送的申请材料在5个工作日进行复核。
	在受理申请后5个工作日内完成

	决  定
	市外事侨务科

陈鑫

2218324
	对符合条件的，应当在3个工作日内进行审批。华侨、归侨、侨眷身份得以确认的，出具华侨、侨眷、归侨身份认定证明书；不予认定的，应当出具《不认定华侨、侨眷、归侨身份通知书》，除国家安全等特殊情况外，应书面说明理由。
	在受理申请后8个工作日内完成

	送  达
	区外事侨务办

李文宇

2012005
	在市侨办作出审批决定后，3个工作日内送达申请人。
	

	备  注
	1. 法定办理期限为15个工作日，承诺办理期限为13个工作日。

2. 受理和送达环节所需时间不计算在办结时限内。


注：1.每项公共服务事项均按照实际办理情况，按程序以此填入本表。

   2.“办理时限“是指每一个环节所用时限，承诺办理期限是指本事项办理的总时限。

3.本表与附件3配套使用。

